
ПРИНЯТО      УТВЕРЖДАЮ 

решением Совета  

Образовательного учреждения 

Протокол от 30.01.2024                                                                        

Директор  ГБОУ СОШ № 692 

Калининского района Санкт-Петербурга _ 

 

 

_________________________С.Ф. Бянкина 

приказ от 31.01.2024  № 9 

                            

  

 

 
ПОРЯДОК 

организации предоставления платных 

образовательных услуг обучающимся  

Государственного бюджетного образовательного учреждения 

средней общеобразовательной школы № 692 

Калининского района Санкт–Петербурга 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Санкт – Петербург 

2024



1. Общие положения 

  

1.1. Настоящий Порядок организации предоставления платных услуг в Государственном 

бюджетном общеобразовательном учреждении средней общеобразовательной школе № 692 

Калининского района Санкт-Петербурга (ГБОУ СОШ № 692 Калининского района Санкт-

Петербурга (далее – образовательная организация, Порядок) регламентирует деятельность 

образовательной организации по предоставлению платных образовательных услуг в 

соответствии с Уставом ГБОУ СОШ № 692 Калининского района Санкт-Петербурга.  

1.2. Нормативная база предоставления платных образовательных услуг: 

Трудовой кодекс РФ 

Глава 39. «Возмездное оказание услуг» Гражданского кодекса РФ 

      Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 г. № 145-ФЗ  

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в 

Российской Федерации» 

Федеральный закон от 07.02.1992г. №2 300-1 «О защите прав потребителей» 

Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» 

ФЗ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд» 

Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» 

Постановление Правительства РФ от 15.09.2020 № 1441 «Об утверждении Правил оказания 

платных образовательных услуг» 

Приказ Минобрнауки Росси от 25.10.2013 № 1185 «Об утверждении примерной формы 

договора об образовании на обучение по дополнительным образовательным программам» (до 

момента отмены) 

Приказ Министерства просвещения РФ от 16.09. 2020 г. № 500 «Об утверждении примерной 

формы договора об образовании по дополнительным общеобразовательным программам» (с 

момента ввода в действие) 

Письмо Минобрнауки России от 18.07.2013 № 08-950 «О направлении рекомендаций» 

Письмо Минобрнауки России от 15.01.2015 № АП-58/18 «Об оказании платных 

образовательных услуг» 

Письмо Минобрнауки России от 09.09.2015 г. № ВК 2227/08 «О недопущении незаконных 

сборов денежных средств» 

Приказ Минпросвещения России от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организации 

и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам» 

Приказ Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов 

бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов 

местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 

государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» 

Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций 

юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными 

предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» 

Приказ Минздравсоцразвития РФ от 26.08.2010 № 761н «Об утверждении Единого 

квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел 

«Квалификационные характеристики должностей работников образования». 

Постановление Минтруда РФ от 21.08.1998 № 37 «Об утверждении Квалификационного 

справочника должностей руководителей, специалистов и других служащих» 

Закон Санкт-Петербурга «Об оплате труда работников государственных учреждений» от 

12.10.2005 № 531-74   

Постановление Правительства Санкт-Петербурга от 08.04.2016 № 256 «О системе оплаты 

труда работников государственных образовательных организаций Санкт-Петербурга» 

Распоряжение Комитета экономического развития, промышленной политики и торговли 

Правительства Санкт-Петербурга от 18.03.2011 № 258-р «Об утверждении Методических 

рекомендаций по формированию предельных цен (тарифов) на оплату государственных услуг 

физическими или юридическими лицами в случае, если законодательством Российской 

Федерации предусмотрено их оказание на платной основе» 

Распоряжение Комитета по образованию от 11.06.2009 № 1219-р «О Примерном порядке 

использования доходов от оказания платных услуг и иной приносящей доход деятельности». 

Распоряжение Комитета по образованию от 30.10.2013 № 2524-р «Об утверждении 

методических рекомендаций «О порядке привлечения и использования средств физических и 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_19702/


(или) юридических лиц и мерах по предупреждению незаконного сбора средств с родителей 

(законных представителей) обучающихся, воспитанников государственных образовательных 

учреждений Санкт-Петербурга» 

Инструктивно – методическое письмо Комитете по образованию «Об организации 

предоставления платных образовательных услуг в государственных дошкольных 

образовательных организациях, государственных общеобразовательных организациях, 

государственных организациях дополнительного образования Санкт-Петербурга» от 18.10.2013 

№01-16-3262/13-0-0 

Рекомендации по порядку привлечения средств физических и (или) юридических лиц, 

организации предоставления платных образовательных услуг и мерах по предупреждению 

незаконного сбора средств с родителей (законных представителей) обучающихся 

государственных общеобразовательных организаций Санкт-Петербурга с представлением при 

необходимости их копии (направленные письмом Комитете по образованию № 03-28-309/24-0-0 

от 18.01.2024) 

Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28.01.2021 № 2 «Об 

утверждении санитарных правил и норм СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и 

требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды 

обитания»» 

Письмо Роспотребнадзора от 08.05.2020 № 02/8900-2020-24 "О направлении рекомендаций по 

организации работы образовательных организаций" (вместе с "МР 3.1/2.4.0178/1-20. 3.1. 

Профилактика инфекционных болезней. 2.4. Гигиена детей и подростков. Рекомендации по 

организации работы образовательных организаций в условиях сохранения рисков 

распространения COVID-19. Методические рекомендации") 

Письмо Роспотребнадзора N 02/16587-2020-24, Минпросвещения России № ГД-1192/03 от 

12.08.2020 «Об организации работы общеобразовательных организаций» 

Приказ Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки РФ от 14.08.2020 г.                   

№ 831 «Об утверждении Требований к структуре официального сайта образовательной 

организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и формату 

представления информации» 

Иными нормативными правовыми актами, локальными актами Комитета по образованию 

Санкт-Петербурга и администрации Калининского района Санкт-Петербурга 

1.3. Образовательная организация оказывает платные образовательные услуги в сфере 

дополнительного образования несовершеннолетних детей и совершеннолетних граждан, 

являющихся на момент 18-летия учащимися образовательных организаций, реализующих 

образовательные программы среднего общего образования. Прием на обучение в 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность, проводится на 

принципах равных условий приема для всех поступающих. 
1.4. Платные образовательные услуги не могут быть оказаны вместо образовательной деятельности, 

финансовое обеспечение которой осуществляется за счет бюджетных ассигнований 

федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов. 

Образовательная организация осуществляет платные образовательные услуги за счет средств 

физических (и и/или юридических) лиц, не предусмотренные установленным государственным 

заданием либо соглашением о предоставлении субсидии на возмещение затрат, на одинаковых 

при оказании одних и тех же услуг условиях, финансовое обеспечение которых осуществляется 

за счет бюджетных ассигнований бюджета субъекта Российской Федерации - Санкт-

Петербурга. 

1.5. Реализация платных образовательных услуг осуществляется при наличии лицензии на 

осуществление образовательной деятельности по образовательным программам, указанным в 

приложениях к лицензии. 

1.6. Понятия, используемые в настоящем Положении: 

«услуги» - это результат производственной деятельности, осуществляемой по заказу в 

соответствии со спросом потребителя с целью изменения состояния потребляющих единиц 

(либо физического или интеллектуального состояния самого потребителя, либо принадлежащих 

ему предметов) или содействия обмену продуктами или финансовыми активами; 

«обучение» - целенаправленный процесс организации деятельности обучающихся по овладению 

знаниями, умениями, навыками и компетенцией, приобретению опыта деятельности, развитию 

способностей, приобретению опыта применения знаний в повседневной жизни и 

формированию у обучающихся мотивации получения образования в течение всей жизни; 

«платные образовательные услуги» - осуществление образовательной деятельности по 

заданиям и за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам об образовании, 



заключаемым при приеме на обучение за счет средств физического и(или) юридического лица 

(далее – договор об оказании платных образовательных услуг). 

«заказчик» - физическое и (или) юридическое лицо, имеющее намерение заказать либо 

заказывающее платные образовательные услуги для себя или иных лиц на основании договора; 

«исполнитель» - организация, осуществляющая образовательную деятельность и 

предоставляющая платные образовательные услуги обучающемуся (ГБОУ СОШ № 692 

Калининского района Санкт-Петербурга; 

«обучающийся» - физическое лицо, осваивающее образовательную программу; 

«недостаток платных услуг» - несоответствие платных образовательных услуг обязательным 

требованиям, предусмотренным законом либо в установленном им порядке, или условиям 

договора (при их отсутствии или неполноте условий обычно предъявляемым требованиям), или 

целям, для которых платные образовательные услуги обычно используются, или целям, о 

которых исполнитель был поставлен в известность заказчиком при заключении договора, в том 

числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами 

(частью образовательной программы); 

«существенный недостаток платных услуг» - неустранимый недостаток или недостаток, 

который не может быть устранен без несоразмерных расходов или затрат времени, или 

выявляется неоднократно, или проявляется вновь после его устранения.  

1.7. Образовательная организация оказывает платные услуги исключительно на добровольной 

основе. 

1.8. Образовательная организация оказывает платные услуги (сверх установленного 

государственного (муниципального) задания) по тем видам деятельности, которые закреплены в 

ее Уставе, при условии наличия лицензии на данный вид деятельности (если законодательством 

предусмотрено лицензирование данного вида деятельности), для граждан и юридических лиц за 

плату и на одинаковых при оказании одних и тех же услуг условиях.  

1.9. ГБОУ СОШ № 692 Калининского района Санкт-Петербурга оказывает платные 

образовательные услуги в сфере дополнительного образования детей и взрослых: обучение по 

дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам дополнительного 

образования детей. 

1.10. Потребителями платных образовательных услуг в образовательной организации являются 

несовершеннолетние дети и совершеннолетние граждане (являющиеся на момент 18-летия 

учащимися образовательных организаций, реализующих образовательные программы среднего 

общего образования).  

1.11. Дополнительные платные образовательные услуги реализуются для удовлетворения 

образовательных потребностей в интеллектуальном, общеразвивающем, физическом развитии и 

не сопровождаются повешением уровня образования, поскольку совокупность приобретаемых 

потребителем знаний, умений, навыков, опыта определенного вида деятельности, не являются 

составляющей частью государственных образовательных стандартов. Освоение 

образовательной программы в рамках платных образовательных услуг не сопровождается 

прохождением итоговой аттестации.  

1.12. Деятельность по предоставлению платных образовательных услуг не влечет за собой 

ухудшение условий осуществления уставной деятельности образовательной организации, 

условий образовательного процесса для обучающихся образовательной организации, 

осваивающих основную образовательную программу и обучающихся структурного 

подразделения образовательной организации «отделения дополнительного образования детей». 

1.13. Руководство деятельностью образовательной организации по предоставлению платных 

услуг осуществляет руководитель образовательной организации.  

1.14. Условия оказания платных услуг, в том числе их цена, устанавливаются одинаковыми для 

всех потребителей, за исключением случается, когда федеральными законами и иными 

правовыми актами Российской Федерации и Санкт-Петербурга допускается предоставление 

льгот для отельных категорий граждан (потребителей).  

1.15. Образовательная организация может осуществлять деятельность по платным 

образовательным слугам как самостоятельно, так и посредством сетевых форм. Использование 

сетевой формы реализации платных образовательных программ осуществляется на основании 

договора.  

1.16. Образовательная организация обеспечивает наглядность и доступность информации по 

предоставлению платных образовательных услуг для граждан – потребителей образовательных 

услуг и всех участников образовательного процесса - на стенде в образовательной организации 

и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет (http://sch692spb.ru). 

1.17. Оплата за предоставление платных образовательных услуг производиться через 

Сберегательные банки на лицевой счет образовательная организация, открытый в Управлении 



Федерального казначейства по Санкт-Петербургу по квитанции посредством кредитной 

организации. Оплата производится в волюте Российской Федерации – рубли.  

1.18. Работа по ведению бухгалтерского и налогового учета, перечислению соответствующих 

налогов по данному виду деятельности образовательной организации, начислению заработной 

платы работникам (задействованным в предоставлении платных услуг), производится 

ГКУ «Централизованная бухгалтерия администрации Калининского района Санкт-Петербурга». 

Квитанции на оплату платных услуг для потребителей формирует и предоставляет 

образовательной организации ГКУ «Централизованная бухгалтерия администрации 

Калининского района Санкт-Петербурга». 

1.19.  К оказанию платных услуг могут привлекаться как работники образовательной 

организации, так и сторонние специалисты. 

1.20. Настоящее Положение принимается и утверждается в порядке, установленном Уставом 

образовательной организации. 

1.21. Настоящее Положение вводится в действие приказом по образовательной организации на 

неопределенный срок. 

1.22. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся на основании изменений в 

соответствующих нормативно – правовых актах, регламентирующих данный вид деятельности 

в государственных образовательных организациях, при возникновении изменений в самой 

образовательной организации по данному виду деятельности и/или расширению вида платных 

услуг. 

1.23. Образовательная организация самостоятельно определяет порядок и цели использования 

денежных средств (направленных на образовательную организацию), полученных от оказания 

платных услуг, который устанавливается соответствующим Положением с соблюдением норм 

действующего законодательства в отношении государственных бюджетных организаций. 

1.24. В части, не предусмотренной настоящим Положением, порядок оказания платных услуг, в 

том числе налогообложения, лицензирования, сертификации, учета и отчетности, регулируется 

действующим законодательством Российской Федерации и Санкт-Петербурга. 

1.25. Ответственность за расходование средств, неисполнение или ненадлежащее исполнение 

условий предоставления платных услуг, несоблюдение требований, предъявляемых к 

оказанию платных услуг, неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего 

Положения, соблюдение законодательства Российской Федерации при предоставлении 

платных услуг населению несут должностные лица, задействованные в предоставлении 

платных услуг, в установленном действующим законодательством порядке.  

1.26. В случае выявления нарушений при оказании платных услуг с ущербом для основной 

деятельности образовательной организации, руководитель образовательной организации 

приостанавливает указанную деятельность до устранения обстоятельств, повлекших 

возникновение ущерба. В случае невозможности преодолеть данные обстоятельства 

реализация платных услуг прекращается.   

1.27. Не вправе оказывать платные образовательные услуги педагогические работники, 

осуществляющие образовательную деятельность в данной образовательной организации, если 

это приводит к конфликту интересов педагогических работников. Конфликт интересов 

педагогического работника – ситуация, при которой у педагогического работника при 

осуществлении им профессиональной деятельности возникает личная заинтересованность в 

получении материальной выгоды или иного преимущества и, которая влияет или может 

повлиять на надлежащее исполнение педагогическим работником профессиональных 

обязанностей вследствие противоречия между его личной заинтересованностью и интересами 

обучающегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся. 

 

  

2. Цели оказания платных дополнительных образовательных услуг 

 

2.1. Всестороннее удовлетворение потребностей по дополнительному образованию обучающихся и 

их родителей (законных представителей), действующих в интересах своего ребенка. 

2.2. Повышение качества обучения, воспитания, развития обучающихся (в том числе физического), 

адаптация в образовательной среде до поступления на обучение в школу (дети дошкольного 

восзраста). 

2.3. Повышения уровня оплаты труда работников образовательной организации. 

2.4. Привлечение дополнительных источников финансирования в образовательную организацию на 

дополнительное развитие материально – технического оснащения образовательной 

организации, образовательного процесса (сверх норм исполнения государственного задания), 

покрытия расходов образовательной организации, которые были не предусмотрены планом 

финансово-хозяйственной деятельности на календарный год. 



  

 

3. Понятие и виды платных дополнительных образовательных услуг 

 

3.1. Дополнительные платные образовательные услуги — это образовательные услуги, оказываемые 

сверх основных образовательных программ, реализуемых в образовательная организация. 

Платные образовательные услуги осуществляются за счет средств Заказчика услуг (родителей 

законных представителей несовершеннолетних обучающихся, совершеннолетних 

обучающихся) на условиях добровольного волеизъявления. 

3.2. В образовательной организации могут осуществляться следующие виды дополнительных 

платных образовательных услуг: 

 реализация образовательных программ дополнительного образования различной 

направленности для разновозрастных групп детей (в том числе и дошкольного возраста); 

 оздоровительные услуги: создание различных спортивных секций, групп по укреплению 

здоровья в рамках дополнительного образования. 

3.3. К освоению дополнительных общеобразовательных программ допускаются любые физические 

лица без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено 

спецификой, реализуемой дополнительной образовательной программой. 

3.4. Перечень платных образовательных услуг формируется на основе изучения спроса 

обучающихся и родителей (законных представителей) обучающихся на дополнительное 

образование и услуги общеразвивающего и спортивного характера.   

Изучение спроса осуществляется в образовательная организация путем опросов, 

собеседований, приема обращений и предложений от граждан.  

Перечень утверждается на начало каждого учебного года приказом руководителя 

образовательная организация. 

3.5. Обучение по платным образовательным услугам проводится по образовательным программам 

дополнительного образования общеразвивающей направленности.  

Образовательные программы дополнительного образования в рамках платных образовательных 

услуг и рабочие программы к ним разрабатываются образовательной организацией 

самостоятельно и утверждаются в порядке, установленном в образовательной организации для 

основных общеобразовательных программ и рабочих программ.  

 

  

4. Условия предоставления платных дополнительных образовательных услуг 

 

4.1. Образовательная организация осуществляет деятельность по оказанию платных 

образовательных услуг в соответствии с действующим законодательством (федерального и 

регионального уровня), локальными актами Комитете по образованию Санкт-Петербурга, 

администрации Калининского района Санкт-Петербурга (в том числе отдела образования), 

настоящим Положением и другими локальными образовательной организации, 

регламентирующими данное направление деятельности образовательная организация. 

4.2. При организации образовательного процесса в рамках платных образовательных услуг, 

образовательная организация руководствуется всеми положениями Федерального закона «Об 

образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ в отношении обеспечения 

прав и свобод обучающихся, обеспечения организации образовательного процесса с 

соблюдением требований охраны труда, обеспечения безопасности жизни и здоровья 

обучающихся (в том числе правила, нормы и требования действующих на момент оказания 

услуги СанПиН, СП, МР (в т.ч. нормы и требования по профилактике распространения 

коронавирусных инфекций).  

К преподавательской деятельности в рамках платных образовательных услуг допускаются 

работники, отвечающие требования Федерального закона «Об образовании в Российской 

Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ, ст.331 Трудового кодекса Российской Федерации.  

4.3. Образовательная организация осуществляет платные образовательные услуги за счет средств 

физических и/или юридических лиц, не предусмотренные установленным для образовательной 

организации государственным заданием либо соглашением о предоставлении субсидии на 

возмещение затрат, на одинаковых при оказании одних и тех же услуг условиях, финансовое 

обеспечение которых осуществляется за счет бюджетных ассигнований бюджета субъекта 

Российской Федерации - Санкт-Петербурга. 

4.4. Платные образовательные услуги предоставляются в рамках учебного года. Начало – сентябрь, 

октябрь, окончание – апрель, май. 



4.5. Организация и планирование платных образовательных услуг на предстоящий учебный год 

осуществляется в течение текущего учебного года. 

4.6. Реализация платных образовательных услуг в образовательной организации в учебном году 

осуществляется при наличии согласования Учредителя (администрации Калининского района 

Санкт-Петербурга в лице отдела образования) и соответствующего организационного приказа 

по основной деятельности на начало каждого учебного года. 

4.7. При организации предоставления платных образовательных услуг в образовательной 

организации: 

Разрабатываются и утверждаются локальные нормативные акты о порядке оказания 

платных образовательных услуг, о поступлении и расходовании доходов, полученных от 

оказания платных образовательных услуг. 

В локальном нормативном акте о порядке оказания платных образовательных услуг 

предусматриваются в том числе: 

– основания и порядок снижения стоимости платных образовательных услуг источник 

покрытия недостающей стоимости платных образовательных услуг; 

– порядок обеспечения и пользования учебниками и учебными пособиями обучающимися, 

осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) на платной основе. 

В локальном нормативном акте о поступлении и расходовании доходов, полученных от 

оказания платных образовательных услуг предусматриваются в том числе: 

– система оплаты труда работников, принимающих участие в организации, и непосредственно 

оказывающих платную образовательную услугу; 

– доля дохода, направляемая на оплату труда данных работников, уплату всех необходимых 

налогов; 

– доля дохода, направляемая на закупки товаров и услуг. 

Разрабатываются образовательная программа с учебным планом, рабочими 

программами по каждой оказываемой платной образовательной услуге, с учетом потребности 

населения. 

Составляется калькуляция стоимости каждой образовательной программы в целом в 

расчете на одного обучающегося и утверждается распорядительным актом образовательной 

организации. 

Заключаются с родителями (законными представителями) обучающихся договоры об 

оказании платных образовательных услуг. В договоре об оказании платных образовательных 

услуг указываются полная стоимость конкретной платной образовательной услуги по 

конкретному договору и порядок ее оплаты. 

4.8. Дополнительные платные образовательные услуги оказываются на договорной основе. Договор 

заключается между образовательной организацией (Исполнитель) и родителем (законным 

представителем) несовершеннолетних обучающихся, совершеннолетним обучающимся 

(Заказчик) в письменной форме.  

Примерные формы договоров об оказании платных образовательных услуг утверждаются 

законодательством Российской Федерации. 

Сведения, указанные в д оговоре об оказании платных образовательных услуг, должны 

соответствовать информации, размещенной на официальном сайте образовательной 

организации в сети «Интернет» на дату заключения договора. 

4.9. До заключения договора образовательная организация ознакамливает Заказчика 

(заказчиков) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся, с 

порядком (положением) об оказываемых платных образовательных услугах, условия 

оказания платных образовательных услуг; сведения о педагогических работниках, 

задействованных в предоставлении платных образовательных услуг; стоимость и 

условия оплаты; график – расписание занятий и проч.). 

4.10. Для заключения договора образовательная организация запрашивает у потребителя, только 

те персональные данные, которые необходимы для заключения договора и оказания услуги по 

данному договору.  

4.11. Договор от лица Исполнителя подписывается руководителем образовательной организации 

или лицом его заменяющим. 

4.12. Заключение договора на оказание платных образовательных услуг осуществляется в 

порядке очереди, самостоятельно сформированной гражданами в приемные часы 

администратора платных услуг. 



В образовательной организации размещен информационный стенд с информацией по 

платным образовательным услугам, примерной формой договора на оказание платных 

образовательных услуг, том числе документы образовательной организации (Устав, лицензия с 

приложениями).  

4.13. Договор заключается в письменной форме. Договор может быть 2-х сторонний и 3-х 

сторонний (в 2-х, 3-х экземплярах: по одному для каждой из сторон) и содержит следующие 

сведения: 

 полное наименование исполнителя; 

 место нахождения исполнителя; 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) заказчика (законного представителя обучающегося), 

телефон заказчика; 

 место нахождения или место жительства заказчика (законного представителя 

обучающегося); 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося, его место жительства, 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя исполнителя и (или) заказчика, 

реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя исполнителя и (или) 

заказчика; 

 права, обязанности и ответственность исполнителя, заказчика и обучающегося; 

 полная стоимость образовательных услуг, порядок их оплаты; 

 сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности (наименование 

лицензирующего органа, номер и дата регистрации лицензии), если иное не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации); 

 вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть образовательной 

программы определенного уровня, вида и (или) направленности); 

 форма обучения; 

 сроки освоения образовательной программы или части образовательной программы по 

договору (продолжительность обучения по договору); 

 порядок изменения и расторжения договора; 

 вид документа (при наличии), выдаваемого обучающемуся после успешного освоения им 

соответствующей образовательной программы (части образовательной программы); 

 другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых платных 

образовательных услуг. 

Также в договоре закрепляются права, обязанности, ответственность сторон; порядок 

оплаты, срок действия и порядок расторжения договора. 

Договор не может содержать условия, которые ограничивают права лиц, имеющих право на 

получение образования определенных уровня и направленности и подавших заявление о приеме 

на обучение (далее - поступающие), и обучающихся или снижают уровень предоставления им 

гарантий по сравнению с условиями, установленными законодательством Российской 

Федерации об образовании. Если условия, ограничивающие права поступающих и 

обучающихся или снижающие уровень предоставления им гарантий, включены в договор, такие 

условия не подлежат применению. 

Сведения, указанные в договоре, должны соответствовать информации, размещенной на 

официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет" на дату заключения договора. 

4.14.   Все условия, прописанные в договоре, но не отраженные в настоящем Порядке являются 

условиями предоставления платных образовательных услуг в образовательной организации. 

       Исполнитель обязан обеспечить заказчику и обучающемуся оказание платных 

образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами 

(частью образовательной программы) и условиями договора. 

           Исполнитель вправе снизить стоимость платных образовательных услуг по договору с 

учетом покрытия недостающей стоимости платных образовательных услуг за счет собственных 

средств исполнителя, в том числе средств, полученных от приносящей доход деятельности, 

добровольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц. 

Основания и порядок снижения стоимости платных образовательных услуг устанавливаются 

отдельным локальным нормативным актом и доводятся до сведения заказчика и обучающегося. 

         Увеличение стоимости платных образовательных услуг после заключения договора не 

допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с учетом уровня 

инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на 

очередной финансовый год и плановый период 



4.15. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору Стороны 

несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации и 

Договором. 

4.16. При обнаружении недостатка образовательной услуги, в том числе оказания ее не в полном 

объеме, предусмотренном образовательными программами (частью образовательной 

программы), Заказчик вправе по своему выбору потребовать: 

Безвозмездного оказания образовательной услуги; 

Соразмерного уменьшения стоимости оказанной образовательной услуги; 

Возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанной 

образовательной услуги своими силами или третьими лицами. 

Заказчик вправе отказаться от исполнения договора и потребовать полного возмещения 

убытков, если в установленный договором срок недостатки платных образовательных услуг не 

устранены исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от исполнения договора, если им 

обнаружен существенный недостаток оказанных платных образовательных услуг или иные 

существенные отступления от условий договора. Заказчик также вправе отказаться от 

исполнения Договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанной 

образовательной услуги или иные существенные отступления от условий Договора. 

Отказ заказчика от предлагаемых ему исполнителем дополнительных платных 

образовательных услуг, не предусмотренных в ранее заключенном сторонами договором, не 

может быть причиной изменения объема и условий уже предоставляемых ему исполнителем 

образовательных услуг по ранее заключенному договору. 

4.17. Платные образовательные услуги оказываются заказчику на условиях, определенных 

в договоре, образец которого является приложением к настоящему Порядку.  

4.18. Если исполнитель нарушил сроки оказания платных образовательных услуг (сроки 

начала и (или) окончания оказания платных образовательных услуг и (или) 

промежуточные сроки оказания платной образовательной услуги) либо если во время 

оказания платных образовательных услуг стало очевидным, что они не будут 

осуществлены в срок, заказчик вправе по своему выбору: 
Назначить Исполнителю новый срок, в течение которого исполнитель должен приступить к 

оказанию платных образовательных услуг и (или) закончить оказание платных образовательных 

услуг; 

Поручить оказать образовательную услугу третьим лицам за разумную цену и потребовать 

от Исполнителя возмещения понесенных расходов; 

Потребовать уменьшения стоимости образовательной услуги; 

Расторгнуть Договор. 

Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с 

нарушением сроков начала и (или) окончания оказания платных образовательных услуг, а 

также в связи с недостатками платных образовательных услуг. 

4.19. По инициативе исполнителя договор может быть расторгнут в одностороннем порядке в 

следующих случаях: 

Применение к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры 

дисциплинарного взыскания; 

Невыполнение обучающимся по профессиональной образовательной программе 

обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению 

учебного плана; 

Установление нарушения порядка приема в осуществляющую образовательную 

деятельность организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в эту 

образовательную организацию; 

Просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг; 

невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных образовательных 

услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося. 

4.20. Обучение обучающихся по программам дополнительного образования в рамках платных 

образовательных услуг осуществляется на русском языке и по очной форме обучения. 

Обучение может осуществляться как в группах, так и индивидуально, в зависимости от 

образовательной программы и условий ее реализации. Продолжительность одного учебного 

занятия (одного часа) устанавливается образовательной программой с учетом требований 

СанПиН в отношении возраста обучающегося.   

4.21. Обучающийся считается зачисленным после подписания договора сторонами с даты, 

указанной в договоре (дата начало обучения). 

4.22. При групповом обучении, деление на группы и комплектование групп проводится по 

фактическому количеству обучающихся (на основании договоров).  

http://base.garant.ru/10164072/26/#block_1025


4.23. По окончанию обучения документ об образовании или квалификации, документ об 

обучении не выдается, так как освоение программ дополнительного образования в рамках 

платных образовательных услуг не влечет за собой приобретение обучающимся уровня 

образования и квалификации, а также прохождения обучающимися итоговой аттестации.  

4.24. Перед началом реализации платных образовательных услуг образовательная организация 

утверждает: перечень платных образовательных услуг, штатное расписание, учебные 

программы, рабочие программы, график предоставления платаных образовательных услуг 

(расписание занятий), количественный и списочный состав групп, калькуляцию стоимости 

услуг, стоимость услуг, кадровый состав работников, занятых в предоставлении платных 

образовательных услуг, тарификацию работников. 

4.25. С работниками, принимающими участие в оказании платных образовательных услуг, 

заключаются срочные трудовые договоры (на основании статья 59 Трудового кодекса 

Российской Федерации) при условии совместительства и дополнительное соглашение при 

условии совмещения должностей (профессий). 

4.26. Увеличение стоимости платных образовательных услуг после заключения договора об 

оказании платных образовательных услуг не допускается, за исключением увеличения 

стоимости указанных услуг с учетом уровня инфляции, предусмотренного основными 

характеристиками бюджета на очередной финансовый год и плановый период. 

4.27. Издается приказ об организации платных образовательных услуг, которым утверждаются: 

– учебный план и рабочие программы по каждой образовательной программе, 

– стоимость каждой услуги в целом и за одно занятие в расчете на одного обучающегося, 

– расписание занятий, 

– количество и списочный состав групп, 

– состав педагогических работников, административно-хозяйственного, учебно- 

вспомогательного, обслуживающего персонала, обеспечивающего оказание платных 

образовательных услуг, 

– должностные инструкции, должностные инструкции, регламентирующие вопросы охраны 

жизни и здоровья обучающихся, техники безопасности, ответственность работников 

образовательной организации. 

4.28. Обеспечивается открытость и доступность информации о реализации образовательных 

программ на платной основе на информационных стендах образовательной организации и на 

официальном сайте образовательной организации в сети «Интернет», копий документа о 

порядке оказания платных образовательных услуг, образца договора об оказании платных 

образовательных услуг, документа об утверждении стоимости обучения по каждой 

образовательной программе. 

4.29. Сведения, указанные в договоре об оказании платных образовательных услуг, 

соответствуют информации, размещенной на официальном сайте образовательной 

организации в сети Интернет на дату заключения договора. 

 

5. Управление системой платных образовательных услуг  

в образовательной организации 

 

5.1. Руководитель образовательной организации: 

 принимает решение об организации платных образовательных услуг; 

 формирует и утверждает штатное расписание; 

 определяет функциональные обязанности работников, занятых в предоставлении платных 

образовательных услуг; 

 утверждает перечень платных образовательных услуг, образовательные и рабочие 

программы, график предоставления платных образовательных услуг (расписание занятий), 

количественный и списочный состав групп, калькуляцию стоимости услуг, стоимость услуг, 

кадровый состав, тарификацию работников, должностные обязанности и инструкции по 

охране труда; 

 заключает договора с заказчиками; 

 заключает трудовые договора с работниками, занятыми в предоставлении платных услуг; 

 контролирует предоставление и качество платных образовательных услуг; 

 другие обязанности в соответствии с должностной инструкцией руководителя ОУ, Уставом 

образовательной организации. 

5.2. Администратор платных образовательных услуг:  

 провидение мониторинга спроса и обработку данной информации; 

 подготовка договоров с заказчиком; 



 подготовка трудовых договоров, дополнительных соглашений к трудовому договору, с 

работниками, задействованными в предоставлении платных образовательных услуг; 

 предварительное комплектование групп; 

 формирование документации на утверждение руководителю: перечень, учебные программы, 

рабочие программы, расписание занятий, количественный и списочный состав групп и 

кадровый состав; 

 непосредственная организация деятельности преподавателей, занятых в предоставлении 

платных образовательных услуг,  

 контроль качества предоставляемых платных образовательных услуг; 

 организация охраны труда и контроль за соблюдением; 

 обеспечение безопасных условий для проведения занятий; 

 организация проведения инструктажа по охране труда, пожарной безопасности; 

 контролирует своевременность оплаты; 

 ведет табель учета рабочего времени работников, занятых в предоставлении платных 

образовательный услуг; 

 прием посетителей, заказчиков; 

 взаимодействует с ГКУ «ЦБ администрации Калининского района Санкт-Петербурга». 

 

6. Финансовая составляющая. 

 

6.1. Основной принцип при формировании цены на платные образовательные услуги — затратный, 

при котором цена образуется на основе стоимости затраченных на ее осуществление ресурсов и 

мониторинга рынка данных услуг в Санкт-Петербурге.  

6.2. Устанавливается стоимость 1 учебного часа (занятия). Стоимость обучения в месяц 

рассчитывается как произведение стоимости одного учебного часа (занятия) на количество 

занятий в месяц. 

6.3. В состав цены входят: 

  себестоимость услуги; 

  средства на развитие материально-технической базы учреждения. 

6.4.  В состав затрат, относимых на себестоимость услуги, входят: 

 расходы на оплату труда педагогам; 

 расходы на оплату труда обслуживающего персонала; 

 расходы на оплату труда административного персонала; 

 расходы на надбавку директору образовательная организация; 

 начисления на заработную плату; 

 материальные затраты, в которые входят: 

расходы на оплату коммунальных платежей; 

расходы по экономическим статьям Плана финансово – хозяйственной деятельности 

образовательная организация в соответствии с Положением о расходовании средств, 

полученных от оказания платных образовательных услуг Государственным бюджетных 

общеобразовательным учреждением средней общеобразовательной школой № 692 

Калининского района Санкт-Петербурга. 

6.5.  Образовательная организация не приобретает учебные пособия, используемые при реализации 

платных образовательных услуг. В стоимость платных образовательных услуг не включается 

стоимость учебных пособий, используемых обучающимися.   

6.6. Порядок оплаты труда работников, задействованных в предоставлении платных 

образовательных услуг, устанавливается Положением о системе оплаты работников ГБОУ 

СОШ № 692 Калининского района Санкт-Петербурга, Положением о порядке расходования 

средств, образованных от оказания платных образовательных услуг ГБОУ СОШ № 692 

Калининского района Санкт-Петербурга. 

6.7. Размер средств, направленных на оплату труда и соответствующие налоги, и размер средств, 

направленных на материально – техническое оснащение образовательная организация (в том 

числе оплата коммунальных услуг) в соотношении от общего дохода, устанавливаемся 

распоряжением администрации Калининского района Санкт-Петербурга. 

6.8. Все свершившиеся факты финансово-хозяйственной жизни образовательной организации 

касательно платных образовательных услуг учитываются в регистрах бухгалтерского учета 

образовательной организации. 
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