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1. На основании распоряжения Комитете по образованию от 20.03.2023 № 271-р «О 
внесении изменений в некоторые распоряжения Комитете по образованию» внести 
следующие изменения в Регламент Государственного бюджетного общеобразовательного 
учреждения средней общеобразовательной школы № 692 Калининского района Санкт–
Петербурга по предоставлению услуги по зачислению в образовательную организацию, 
реализующую образовательные программы начального общего, основного общего и 
среднего общего образования, утвержденный приказом от № 172 от 18.11.2022 г. 

1.1. Изложить пункт 13.3 регламента № 2 в следующей редакции: 

«Преимущественное право зачисления в образовательные организации имеют: 

дети, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью, брат и (или) сестра 

(полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами 

(попечителями) которых являются родители (законные представители) ребенка, в 

отношении которого подается заявление, или дети, родителями (законными 

представителями) которых являются опекуны (попечители) ребенка, в отношении 

которого подается заявление, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 

и 6 статьи 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации») (далее — брат и(или) сестра; Закон об образовании) 

которых обучаются в данной образовательной организации; ребенок, родитель 

(законный представитель) которого занимает штатную должность в данной 

общеобразовательной организации, за исключением случаев, предусмотренных 

частями 5 и 6 статьи 67 Закона об образовании.». 

1.2. Изложить пункт 13.4 регламента № 2 в следующей редакции: 

«13.4. Право на прием во внеочередном порядке на обучение в образовательные 

организации имеют: 

дети, один из родителей (законных представителей) которых участвует или 

участвовал в проведении специальной военной операции (в выполнении 

специальных задач) на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской 

Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области и Украины, в том 

числе призваны на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы 

Российской Федерации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации 

от 21.09.2022 № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской 

Федерации» (далее — гражданин, который является (являлся) участником 

специальной военной операции либо призван на военную службу по мобилизации); 

дети, являющиеся пасынками и падчерицами граждан, которые являются (являлись) 

участниками специальной военной операции либо призваны на военную службу по 

мобилизации.». 

1.3. Пункт 2.3 регламента № 2 после абзаца пятого дополнить абзацем 

следующего содержания: 

«в электронной форме посредством федерального Портала (в случае если запрос 

подан посредством федерального Портала);». 

1.4. В подпункте «а» пункта 2.4.1, абзаце З пункта 24.3, абзаце 1 пункта 24.4, 

абзаце 2 пункта 3.22, абзаце 2 пункта 3.4.21 регламента № 2 исключить слово 

«граждан». 

1.5. Дополнить регламент № 2 пунктом 2.6.2-1 следующего содержания: 

«2.6.2-1. Документ, подтверждающий право заявителя действовать в интересах 

ребенка: 

свидетельство об усыновлении; свидетельство об усыновлении, выданное 

компетентными органами иностранного государства, и его нотариально 

удостоверенный перевод на русский язык; свидетельство об установлении 

отцовства; свидетельство об установлении отцовства, выданное компетентными 

органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на 



русский язык; свидетельство о заключении и (или) расторжении брака; 

свидетельство о заключении и (или) расторжении брака, выданное компетентными 

органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на 

русский язык; свидетельство о перемене имени; свидетельство о перемене имени, 

выданное компетентными органами иностранного государства, и его нотариально 

удостоверенный перевод на русский язык; документы об установлении над ребенком 

опеки или попечительства, передаче ребенка в приемную семью; документы об 

установлении над ребенком опеки или попечительства, передаче ребенка в 

приемную семью, выданные компетентными органами иностранного государства, и 

их нотариально удостоверенный перевод на русский язык.  

1.6. Абзац четвертый в пунктах 2.63, 2.6.5 и абзац пятый в пункте 2.6.4 

регламента № 2 изложить в следующей редакции: 

«свидетельство о рождении брата и (или) сестры (в случае использования права 

преимущественного приема на обучение по программам начального общего, 

основного общего, среднего общего образования в образовательную организацию); 

» 

1.7. Пункты 2.63, 2.6.5 после абзаца четвертого и пункт 2.6.4 после абзаца пятого 

регламента № 2 дополнить абзацем следующего содержания: 

«свидетельство о браке заявителя с гражданином, который является (являлся) 

участником специальной военной операции либо призван на военную службу по 

мобилизации;». 

1.8. Абзац шестой пункта 2.6.3 регламента № 2 изложить в следующей редакции: 

«документ, подтверждающий право внеочередного, первоочередного или 

преимущественного приема на обучение в государственные образовательные 

организации (справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка); справку уполномоченного органа; решение суда; 

документ об установлении над ребенком (детьми) опеки и попечительства, передаче 

ребенка (детей) в приемную семью (в отношении детей, находящихся под опекой и 

попечительством, в случае передачи ребенка (детей) в приемную семью); 

свидетельство о рождении брата и(или) сестры; свидетельство об усыновлении брата 

и(или) сестры; свидетельство об установлении отцовства на брата и(или) сестру); 

документ, подтверждающий, что гражданин является (являлся) участником 

специальной военной операции либо призван на военную службу по мобилизации2 , 

свидетельство о браке заявителя с гражданином, который является (являлся) 

участником специальной военной операции либо призван на военную службу по 

мобилизации);». 

1.9. Сноску «2» к абзацу шестому пункта 2.6.3 регламента № 2 изложить в 

следующей редакции: 

«2 Здесь и далее в абзаце шестом пункта 2.6.4 и абзаце шестом пункта 2.6.5 

настоящего Регламента: Документ может быть получен в Министерстве обороны 

Российской Федерации, в органах управления войск национальной гвардии 

Российской Федерации, воинских формированиях, а также в органах, указанных в 

пункте 6 статьи 1 Федерального закона от 31.05.1996 № 61-ФЗ «Об обороне».». 

1.10. Абзац шестой пунктов 26.4, 2.6.5 регламента № 2 изложить в следующей 

редакции: 

«документ, подтверждающий право внеочередного, первоочередного или 

преимущественного приема на обучение в государственные образовательные 

организации (справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка); справку уполномоченного органа; решение суда; 

документ об установлении над ребенком (детьми) опеки и попечительства, передаче 

ребенка (детей) в приемную семью (в отношении детей, находящихся под опекой и 



попечительством, в случае передачи ребенка (детей) в приемную семью); 

свидетельство об усыновлении брата и(или) сестры; свидетельство об установлении 

отцовства на брата и(или) сестру); документ, подтверждающий, что гражданин 

является (являлся) участником специальной военной операции либо призван на 

военную службу по мобилизации, свидетельство о браке заявителя с гражданином, 

который является (являлся) участником специальной военной операции либо 

призван на военную службу по мобилизации);». 

1.11. Абзац восьмой пункта 2.9.2 регламента № 2 изложить в следующей 

редакции: 

«наличие в КАИС КРО заявления, содержащего идентичные данные ребенка и 

образовательной организации, указанные в заявлении согласно Приложению № 2 к 

Регламенту;». 

1.12. В пункте 2.14 регламента № 2 слова «на Портал или в МФЦ» заменить 

словами «на Портал, на федеральный Портал или в МФЦ». 

1.13. Пункт 2.16.4 регламента № 2 изложить в следующей редакции: 

«2.16.4. Способы предоставления услуги заявителю: 

в электронной форме посредством Портала, федерального Портала; в структурном 

подразделении МФЦ; лично в образовательную организацию; через операторов 

почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении». 

1.14. Регламент № 2 дополнить пунктом 2.17.3 следующего содержания: 

«2.17.3. Особенности предоставления услуги в электронной форме при подаче 

заявления посредством федерального Портала. 

Заявитель имеет возможность получить информацию об услуге на федеральном 

Портале. 

Доступ к сведениям о предоставлении услуги, порядке предоставления услуги и 

иным документам выполняется без предварительной авторизации заявителя в 

«Личном кабинете» на федеральном Портале.  

После авторизации в «Личном кабинете» на федеральном Портале заявитель имеет 

возможность: подать заявление, необходимое для предоставления услуги, через 

федеральный Портал; получить информацию о результате предоставления услуги». 

1.15. Пункты 3.1.1 .1—3.1.1 . З, 3.12.1—3.12.3, З. 1.3.1—3.1.3.3 регламента № 2 

после слов «на Портал» дополнить словами «, на федеральный Портал». 

1.16. В пунктах 3.1.1.1, 3.12.1, 3.1.3.1 регламента № 2 слова «электронного письма 

на адрес электронной почты образовательной организации,» исключить. 

1.17. В пунктах 3.1.1.2, 3.12.2, 3.1.3.2, З. 1.7, 3.25, 3.3.5, 3.4.8 регламента № 2 слова 

«или посредством электронной почты образовательной организации» исключить. 

1.18. В пунктах 3.1.1.3—3.1.3.3 регламента № 2 слова «электронного письма,» 

исключить. 

1.19. Абзац третий пункта З. 1 .1. З регламента № 2 изложить в следующей 

редакции: 

«При подаче повторного заявления на ребенка, имеющего идентичные фамилию, 

имя, отчество (при наличии), дату рождения, реквизиты свидетельства о рождении 

ребенка и образовательную организацию, заявитель получает уведомление об 

отклонении заявления в связи с тем, что КАИС КРО содержит заявление на 

указанного ребенка и указанную образовательную организацию, направленное в 

более ранние сроки.». 

1.20. В пункте З. 1.1 З регламента № 2 абзац пятый изложить в следующей 

редакции: 

«Заявитель вправе подать заявления на одного ребенка в несколько образовательных 

организаций. В одном заявлении указывается одна образовательная организация.». 



1.21. В абзаце шестом пункта 3.1.1. З, абзаце третьем пункта 3.12.3 и абзаце 

третьем пункта 3.1.33 регламента № 2 слова «в пункте 13.4» заменить словами «в 

пунктах 1.3.4 и 1.3.5.» 

1.22. Сноску «1» к форме заявления о приеме в образовательную организацию 

приложения № 2 к регламенту № 2 изложить в следующей редакции: 

«Заполняется в случае указания права на прием на обучение в образовательные 

организации во внеочередном порядке по основаниям, указанным в пункте 1.3.4 

настоящего Регламента». 

1.23. В пунктах З. 1.6, 3.24, 3.3.4, 3.4.5 регламента № 2 слова «электронной почты 

образовательной организации» заменить словами «федерального Портала.».   

1.24. Абзац второй пункта З. 1 .7 регламента № 2 изложить в следующей 

редакции: 

«при подаче заявления через Портал, через федеральный Портал или посредством 

МФЦ должностное лицо образовательной организации присваивает заявлению в 

КАИС КРО статус «В работе» и прикладывает уведомление о приеме заявления и 

электронных образов документов с указанием даты и номера обращения, а также 

даты его направления в соответствии с приложением № 8 к Регламенту (с 

последующей передачей в МАИС ЭГУ — в случае подачи заявления через Портал 

либо посредством МФЦ) для представления заявителю информации о результате 

процедуры;». 

1.25. Абзац третий в пунктах З. 1.7, 3.25, 3.3.5, 3.4.8 регламента № 2 после слов 

«фиксирует результат в журнале регистрации заявлений» дополнить словами «и 

вносит информацию из заявления в КАИС КРО (при отсутствии отказа родителей 

(законных представителей) от обработки персональных данных в электронном 

виде).». 

1.26. Абзац четвертый пункта 3.2.2 регламента № 2 изложить в следующей 

редакции: 

«в первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы образовательных организаций на 

текущий учебный год: не позднее 15 рабочих дней со дня подачи заявления. ». 

1.27. Абзац второй пункта 3.2.5 регламента № 2 изложить в следующей редакции: 

«при подаче заявления через Портал, через федеральный Портал или посредством 

МФЦ должностное лицо образовательной организации присваивает заявлению в 

КАИС КРО статус «Приглашение на прием» и прикладывает приглашение на прием 

по форме, представленной в приложении № 6 к Регламенту (с последующей 

передачей в МАИС ЭГУ — в случае подачи заявления через Портал либо 

посредством МФЦ), для представления заявителю информации о результате 

процедуры;» 

1.28. Абзац второй пункта 3.3.5 регламента № 2 изложить в следующей редакции: 

«при подаче заявления через Портал, через федеральный Портал или посредством 

МФЦ должностное лицо образовательной организации присваивает заявлению в 

КАИС КРО статус «Документы приняты» и прикладывает уведомление о приеме 

документов по форме, представленной в приложении № 4 к Регламенту, либо 

присваивает заявлению в КАИС КРО статус «Отказано» и прикладывает 

уведомление об отказе в приеме документов по форме согласно приложению № 5 к 

Регламенту (с последующей передачей в МАИС ЭГУ — в случае подачи заявления 

через Портал либо посредством МФЦ) для представления заявителю информации о 

результате процедуры;». 

 



 

1.29.В пункт 3.4.21 регламента № 2 внести следующие изменения: 

1.29.1. Абзац второй изложить в следующей редакции: 

«для детей, имеющих первоочередное право зачисления на обучение в государственные 

образовательные организации, указанных в пункте 1.3.2 Регламента, место жительства в 

микрорайоне, закрепленном администрацией района Санкт-Петербурга для проведения 

первичного учета детей, место нахождения образовательной организации,». 

1.29.2. После абзаца второго дополнить абзацем следующего содержания: 

«для детей, имеющих внеочередное право зачисления на обучение в государственные 

образовательные организации, указанных в пунктах 1.3.1, 13.4, 1.3.5 Регламента, наличием 

свободных мест в образовательной организации.». 

1.29.3. Абзац третий изложить в следующей редакции: 

«для детей, имеющих преимущественное право зачисления на обучение в государственные 

образовательные организации, указанных в пункте 1.3.3 Регламента, обучение в данной 

образовательной организации брата и (или) сестры (полнородных и неполнородньж, 

усыновленных (удочеренных), детей, опекунами (попечителями) которых являются 

родители (законные представители) ребенка, в отношении которого подается заявление, или 

детей, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) 

ребенка, в отношении которого подается заявление, за исключением случаев, 

предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» (далее — брат и (или) сестра), либо замещение 

штатной должности родителя (законного представителя) в данной образовательной 

организации». 

1.30. Абзац второй пункта З .4.8 регламента № 2 изложить в следующей редакции: 

«при подаче заявления через Портал, через федеральный Портал или посредством МФЦ 

должностное лицо образовательной организации присваивает заявлению в КАИС КРО 

статус «Зачислен» и прикладывает уведомление о зачислении по форме, представленной в 

приложении № 7 к Регламенту, либо присваивает заявлению в КАИС КРО статус 

«Отказано» и прикладывает уведомление об отказе в предоставлении услуги по форме 

согласно приложению № З к Регламенту (с последующей передачей в МАИС ЭГУ — в 

случае подачи заявления через Портал либо посредством МФЦ) для представления 

заявителю информации о результате процедуры;». 

1.31. В пункт 3-1.2.1 регламента № 2 внести следующие изменения: 

1.31.1. После слов «на Портале» дополнить словами «или на федеральном Портале». 

1.31.2. Абзац тринадцатый изложить в следующей редакции: 

«в случае подачи заявления через Портал получает уведомление в «Личном кабинете» на 

Портале и в мобильном приложении, уведомление по электронной почте, подтверждающее, 

что запрос отправлен (принят системой), в том числе в уведомлении указываются 

идентификационный номер и дата подачи электронного запроса». 

1.32. В пункт 3-12.2 регламента № 2 внести следующие изменения: 

1.32.1. Абзац второй изложить в следующей редакции: 

«Электронное дело (сохраненное в МАИС ЭГУ — в случае подачи заявления через Портал 

либо посредством МФЦ) становится доступным для уполномоченного лица 

образовательной организации, ответственного за принятие решения о предоставлении 

(отказе в предоставлении) услуги (далее — уполномоченное лицо), в КАИС КРО в течение 

суток.  

1.32.2. Абзац четвертый после слов «с Портала» дополнить словами «, с федерального 

Портала». 

1.32.3. Абзац восьмой изложить в следующей редакции: 

«информирует заявителя о ходе предоставления услуги;». 

1.32.4. Абзац девятый изложить в следующей редакции: 

«в случае подачи заявления через Портал при необходимости уточнения информации 

направляет заявителю соответствующее уведомление в «Личный кабинет» на Портале и в 



мобильном приложении (уведомления также автоматически направляются заявителю по 

электронной почте, посредством всплывающих уведомлений в мобильном приложении, в 

СМС и через социальные сети — в соответствии с выбранными заявителем способами 

информирования о ходе предоставления услуги);». 

1.32.5. Абзац четырнадцатый изложить в следующей редакции: 

«информирует заявителя о принятом решении (предоставлении или отказе 

в предоставлении услуги), а также уведомляет заявителя о дальнейших действиях через 

«Личный кабинет» на Портале (в случае подачи заявления через Портал)». 

1.33. Абзац второй пункта 3-1. З регламента № 2 изложить в следующей редакции: 

«Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного запроса, а также 

информацию о дальнейших действиях (при подаче заявления через Портал):  

1.34.В пункт 3-1.4 регламента № 2 внести следующие изменения: 

1.34.1. Абзацы второй и третий изложить в следующей редакции: 

«При подаче заявления через Портал заявитель в «Личном кабинете» на Портале и в 

мобильном приложении может ознакомиться с принятым образовательным учреждением 

решением. 

Заявитель может получить результат услуги в электронной форме на Портале (в случае 

подачи заявления через Портал), в любое время может получить доступ к результату 

предоставления услуги, полученному в электронной форме, и сохранить его на своих 

технических средствах, а также использовать для последующего направления в иные 

государственные органы и организации.». 

1.34.2 Абзац пятый изложить в следующей редакции: 

«В случае подачи заявления через Портал при личном обращении в образовательную 

организацию за результатом предоставления услуги заявителю необходимо представить 

уведомление, доступное в «Личном кабинете» на Портале и в мобильном приложении либо 

поступившее на адрес электронной почты, а также оригиналы документов (при 

необходимости).». 

1.35. Абзац первый пункта 4.1.4 регламента № 2 изложить в следующей редакции: 

«Оператор Портала Санкт-Петербургское государственное унитарное предприятие «Санкт-

Петербургский информационно-аналитический центр» (далее — СПб ГУП «СПб ИАЦ») — 

осуществляет контроль за своевременностью доставки электронньж заявлений в КАИС 

ПО.». 

1.36. Сноску «7» пункта 6.5.52 регламента № 2 считать сноской «11  

1.37. Сноску «8» приложения № З к регламенту № 2 считать сноской «1 ». 

1.38. Сноску «9» приложения № 5 к регламенту № 2 считать сноской «1 ». 
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